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1. RANGKUMAN FITUR APLIKASI
Kompensasi Mengganti Kerja Shift (KMK Shift) berlaku untuk karyawan tingkat pimpinan

dengan grade 5A-3B yang bekerja dengan status shift dan teknis pengajuannya sebagai

berikut:

a. Kompensasi tersebut hanya akan diberikan apabila karyawan yang digantikan adalah

karyawan shift tingkat pimpinan yang jabatannya sama atau satu tingkat di atasnya.

Ketentuan:

1. Superintendent hanya dapat mengajukan karyawan di bawahnya (grade 5A, 4B,

4A,3B staff shift)

2. 1 approver atasan dari superintendent (VP nya)

3. KMK minimal 1 jam maksimal 8 jam

4. Badge pengganti harus memiliki absen yang lengkap

5. Level badge pengganti harus setara atau 1 level dibawahnya

(contoh: badge 3B dapat digantikan oleh 3B/4A, badge 4A dapat digantikan oleh

4A/4B, badge 4B dapat digantikan oleh 4B/5A, dan badge 5A dapat digantikan oleh

5A)

6. Pengajuan awal selisih KMK dilihat dari jam masuk, jam keluar, jam mulai KMK, jam

pulang KMK. Namun, setelah di approve admin, maka akan dilihat dari dari jam

masuk, jam keluar, jam mulai KMK, jam pulang KMK, jam absen masuk, jam absen

keluar, sehingga jika jam KMK kurang dari 1 jam maka otomatis akan reject

7. Jika KMK pada hari libur nasional, akan error

8. Tidak boleh KMK di jam kerja

9. Untuk jadwal masuk jam 23:00 - 07:00, tidak dapat mengajukan KMK setelah jam

pulang

2. USER GUIDE SUPERINTENDENT
Menu Kompensasi Shift dapat diakses di https://iam.pusri.co.id/. Login sesuai Badge dan

Password ekiosk. Kemudian klik tombol Login. Tampilan yang akan muncul seperti di bawah

ini, kemudian login menggunakan username dan password sesuai otorisasi yang telah

diberikan.

Jika berhasil login, akan tampil halaman home dan seluruh menu yang dapat diakses.

Berikut cara melakukan aksi pada menu Kompensasi Shift:
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1. Mengajukan Kompensasi Shift

Klik Menu ADM & Kesejahteraan > Kompensasi Shift > Pengajuan

Menampilkan halaman Pengajuan yang berisi Form Pengajuan Kompensasi Shift, isi data

form lalu klik

Note: Dimohon untuk teliti saat mengisi form, karena tidak dapat diedit
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Akan menampilkan pop up konfirmasi, lalu klik

Maka akan menampilkan notifikasi seperti gambar dibawah

Scroll ke bawah dan klik maka akan menampilkan pop up Tambah

Karyawan. Isi form lalu klik

Maka akan menampilkan pop up konfirmasi, lalu klik

Maka akan menampilkan notifikasi seperti gambar dibawah
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Lalu klik

Setelah itu akan menampilkan pop up konfirmasi seperti gambar dibawah, lalu klik

Maka akan menampilkan notifikasi seperti gambar dibawah
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2. Melihat Seluruh Data Pengajuan Kompensasi Shift

Pada halaman ini selain dapat mengecek form Kompensasi Shift yang telah dibuat, juga

dapat mengajukan form Kompensasi Shift ke VP*.

Klik pada menu ADM & Kesejahteraan > Kompensasi Shift > Data Pengajuan

Maka akan menampilkan halaman Data Pengajuan
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*Jika ingin mengajukan form kompensasi shift ke VP, klik dan akan menampilkan

halaman Data Pengajuan. Scroll kebawah lalu klik

Setelah itu akan menampilkan pop up konfirmasi seperti gambar dibawah, lalu klik

Maka akan menampilkan notifikasi seperti gambar dibawah
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3. View Data Kompensasi Shift

Klik pada menu ADM & Kesejahteraan > Kompensasi Shift > Data Kompensasi Shift

Maka akan menampilkan halaman Data, klik untuk melihat View Detail

Menampilkan pop up View Detail
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4. Melihat Data Pembayaran

Berikut cara melihat Data Pembayaran Kompensasi Shift:

Pada halaman Home, klik menu ADM & Kesejahteraan > Kompensasi Shift > Data

Pembayaran

Maka akan menampilkan halaman Data Pembayaran
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5. Melihat Report Kompensasi Shift

Pada halaman ini, Superintendent dapat melihat report data Kompensasi Shift per bulan.

Berikut cara melihat Report Kompensasi Shift:

Pada halaman home, klik menu ADM & Kesejahteraan > Kompensasi Shift > Report > Report

Maka akan menampilkan halaman Report, Pilih periode yang akan dihitung lalu klik
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Maka akan menampilkan pop up Report Kompensasi Shift untuk periode yang telah dipilih

sebelumnya

3. USER GUIDE APPROVER (VP)
1. Approve Data Pengajuan Kompensasi Shift

Pada menu Approval, klik submenu Pengajuan Kompensasi Shift

Maka akan menampilkan halaman Approval, Klik untuk approve
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Tampil pop up konfirmasi, lalu klik

Akan menampilkan notifikasi seperti gambar dibawah

Data yang telah di approve akan hilang dari table Approval

2. Reject Data Pengajuan Kompensasi Shift

Pada menu Approval, klik submenu Pengajuan Kompensasi Shift
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Maka akan menampilkan halaman Approval, Klik untuk reject

Menampilkan notifikasi konfirmasi, lalu klik

Akan tampil notifikasi Reject

Status akan berubah menjadi Rejected
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3. Melihat Data Kompensasi Shift

Pada halaman home, klik menu ADM & Kesejahteraan > Kompensasi Shift > Data

Kompensasi Shift

Maka akan menampilkan halaman Data

Klik untuk melihat View Detail
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4. Melihat Data Pembayaran

Pada halaman home, klik menu ADM & Kesejahteraan > Kompensasi Shift > Data

Pembayaran

Menampilkan halaman Data Pembayaran
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5. Melihat Report Kompensasi Shift

Pada halaman ini Approver dapat melihat report data Kompensasi Shift perbulan. Berikut

cara melihat Report Kompensasi Shift:

Pada halaman home, klik menu ADM & Kesejahteraan > Kompensasi Shift > Report > Report

Maka akan menampilkan halaman Report, Pilih periode yang akan dihitung lalu klik
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Maka akan menampilkan pop up Report Kompensasi Shift untuk periode yang telah dipilih

sebelumnya

4. USER GUIDE KARYAWAN
1. Melihat Data Kompensasi Shift

Pada Halaman Kompensasi Shift, terdapat tabel yang hanya menampilkan data Kompensasi

Shift berdasarkan badge karyawan tersebut. Berikut cara Melihat data Kompensasi Shift:

Klik menu ADM & Kesejahteraan > Kompensasi Shift > Data Kompensasi Shift

Menampilkan Halaman Data Kompensasi Shift
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Klik untuk menampilkan View Detail

2. Melihat Data Pembayaran

Pada halaman Data Pembayaran, Karyawan dapat melihat data pembayaran Kompensasi

Shift yang telah di-approve oleh admin. Berikut cara melihat Data Pembayaran:

Klik pada menu ADM & Kesejahteraan > Kompensasi Shift > Data Pembayaran

Maka akan menampilkan halaman Data Pembayaran
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